INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Cuatemala, 30 de noviembre de 2023 ~

Lic. Emesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direcclén General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento da las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimacdo sefior Director General

Tengo el agrado de dirighme o usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades slendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista; Luatany Pamela Cabrera Von- Raynts < cul: 3006 29060 0101

NdGmero de contrate: BGDCFC-029-788-2023 Acuerdo Ministerial:  830-2023 7
Servicios (Técnlcos o Profesionales):  Téenleos Nit del Contratista: 98305352

Ntimere de Factura: 467813840 P Serje: 1F32D4Ds /.

Hanorerlos Mensuales: 0.5,000,00 Perfodo del Informe: _mes de noviembre da 2023 .

Mente Total de! Contrato 0.25,000.00 Plazo del Contrate:  01/08/2023 ol 31/12/2023 <

Unidad Administrativa donde presta -
los servicios: Direccldn de Vinculacién Institucional

Objetivos del Contrato: "E} Técnlco™ se compromete a prastar sus serviclos téenicos para la Direcelén de Participacién

Ciudadona de Ia Direecldn General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con amreglo a las prescripciones da sus
conocimientes técnicos, en la prestacién de Servicios téenicos que se describen o continuaclén, sin ser
estas imitatives, sino unicamene enunciativas. (segiin Clausula de contrato: Tercera).

Deasarrollo Ordenado de Actividades:

o) Apové en reciblr, archivar, dar seguimlento y llevar reglstro de la correspondencia recihida y emitida por las Casas de Desarrollo
Cultural:

b} Apoyé en llevar una base de fotografias para el registro de Jos eventos;

)  Apoyé en llevar registro, control fisico v digital del archivo de las Casas de Desarrollo Cultural;

Apoyé en dar seguimlento a las solicitudes recibidas pot las diferentes dependenclas de! Ministerio de Cultura y Deportes que sean
competencia del proyecto de Casas de Desarrollo Cultural:

e) Apové en preparar equipos de cémputo, insurnos v oficinas para la atencién de los combsiones a nivel territorial;

f)  Apoyéen la recopilacidn de las memorias de actividades de los eventos realizades por el equipo de Casas de Desarrollo Cultural;

g}  Apoyé en la revisién de documentos para pago de honorarles del equipo territorial del Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural:

h)  Apoyé en funciones secretarlales asignadas por la Direcciédn de Partlcipacian Cludadana ol proyecto de Casas de Desarrollo Cultural; iy

0 Apoyé en eventos territoriales designada por la Direccién de Participacién Cludadana en relaclsn al provecto de Casas de Desarrollo
Culturel;




m)

n)

o)

Apoyé en la recopilacién, archivo y copias de las facturas e informes mensuales de personal v liquidacion de servicios bésicos del
Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural de la Direccién de Participacién Ciudadana;

Apoyé en la recopilacién y archive de los planes de trabajo v agendas culturales mensuales de las Casas de Desarrollo Cultural:

Apoyé en la apertura y recopilacién de material visual y auditive generado por las Casas de Desarrollo Cultural:

Apoyé en llevar agenda de eventos y reuniones de la Coordinacién y Encargado Sustantivo del Proyecto de las Casas de Desarrollo
Cultural;

Apoyé con la consolidacién de cronogramas y agendas bimensuales de cultura;

Apoyé en la elaboracién del Registro Unico de Usuarios Nacional -RUUN- de las acciones generadas por las Casas de Desarrollo
Cultural.

Luatany Pamela Cabrera Von- Raynts _—Ljcda. Susana Maria Ovalle
Nombre Completo del Contratista .

Firma de Contratista —




